UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THU DAU MQT DPoc lap — Tw do — Hanh phiic

Sé:77/¢ /TB-PHTDM Binh Duong, ngay 24 thangs nam 2024

THONG BAO
Tuyén dung nhin sy Truong Pai hoc Thi Dau Mot nam 2024

~ Can cur vao nhu cau cong viée, Truong Dai,'hoc Thi Dau Mot thong bao
tuyén dung nhén su cac don vi khoi phuc vu, cu thé:

1. Chi tiéu tuyén dung:

- Phong Tai chinh — K& toan: 06 vi tri;

- Phong Co sé vat chat: 03 vi tri.

2. M6 ta vi tri viéc lam

2.1. Mé ta vi tri viéc lam ké toan vién phong Tai chinh — Ké toan

(1) Ké toan thu chi

- Quan ly cac khoan thu va chi: Theo ddi va ghi nhéan cic giao dich tai
chinh hang ngay, bao gom céc khoan thu tir hoc phi, cac khoan vién tro, tai tro,
va cac khoan chi cho céc hoat dong thuong xuyén cua truong.

- Kiém tra va xir ly chimng tir: Kiém tra tinh hop 1 cua céc hoa don, chimg
tor truge khi thue hién céac giao dich thu chi. Pam bao moi khoan thu chi déu co
day du ching tur hop I¢€.

- Lap bao céo thu chi: Lap bdo céo thu chi hang ngay, hang tuan, hang
thdng va hang ndm. Dam bao béo cdo chinh xac va kip thoi dé phuc vu cho viéc
quan ly va ra quyét dinh cua Lanh dao.

- Déi chiéu g(;) sach: Ddi chiéu sb lidu thu chi véi s6 ké toan tong hop va
cac bao cdo khac dé dam bao su khop dung.

(2) Ké toan tién luong

- Tinh luong va phu cap: Tinh toan va lap bang luong hang thang cho can
bo, giang vién va nhan vién cua Truong, bao gom cac khoan luong co ban, phu
cép, thuong, va cac khoan khau trir (bao hiém, thué thu nhap cé nhan).

- Quan ly bao hlem va thué: Thuc hién céc thi tuc lién quan dén bao hiém
xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va thué thu nhép ca nhan. Pam bao
tuan tht cac quy dinh phap luat vé lao dong va thué.

- Chi tra luvong: Dam bao viéc chi tra luong ding han va ding quy dinh.
Giai quyeét cac thac mac lién quan dén luong va ché do cua nhan vién.

- Lap bao céo tién luong: Lép cac bao cdo lién quan dén chi phi luvong va
cac khoan phai tra cho bao hiém va thué.

(3) Ké toan tai san
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- Quan 1y tai san ¢ dinh: Theo ddi, ghi nhan va cép nhét thong tin vé tai
san ¢6 dinh cua truong. Quan ly céc hd so lién quan dén mua sdm, béo tri va
thanh ly tai san.

- Thuc hién kiém ké: Phdi hop véi cac don vi lién quan thuc hién kiém ké
tai san dinh ky, lap bién ban kiém ké va bdo cdo tinh trang tai san. Déi chiéu véi
s6 sach ké toan dé phat hién va xir ly chénh léch.

- Banh gia va bao cdo tai san: Danh gia tinh trang va gia tri tai san, lap ké
hoach bao dudng va nang cap tai san. Lap bdo céo tai san dinh ky dé phuc vu
cho viéc quan ly tai san cua truong.

(4) Ké toan cong no

- Quan ly cong ng phai thu: Theo ddi va quan ly cac khoan cong ng phai
thu tir hoc phi, cac khoan tai trg, hop dong hop tac. Pam bao thu hoi cong ng
dung han.

- Quan ly cong no phai tra: Theo ddi va quan ly cac khoan cong ng phai
tra cho nha cung cdp, dbi tic. Dam bao thanh toén cong ng dung han va ding
quy dinh.

- Lap bdo cdo cong ng: Lép cac bao cao cong no dinh ky va dot XUuat.
Phan tich tinh hinh céng no va dé xuét céc bién phap xtr ly cong ng XAau.

Yéu ciu cong viée

- Trinh do: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Ké toan, Tai chinh hodc céc
nganh lién quan.

- Kinh nghiém: Co it nhét 1-2 ndm kinh nghiém lam viéc & vi tri ké toan
vién. Kinh nghiém lam viéc trong moi truc‘mg giao duc.

- K¥ nang: 1hanh thao cac phan mém ké toan ky nang Excel tot, kha
nang phan tich va téng hop s6 liéu tot, ky ning giao tiép va lam viéc nhom.

- Pham chat: Trung thuc, can than, ti mi, c¢é trach nhiém cao trong cong
viéc.

2.2. Mo ta vi tri viée 1am quén ly dau tw xdy dung cta phong Co s&
vat chat

- Xay dung ké hoach nhu cau dau tu xay dung co s& vat chat, ...

- 'Tham muu ké hoach dau tu xdy dung trung va dai han theo chién luoc
phat trién cua truong.

- Phéi hop vdi cac don vi ¢6 lién quan xay dung du toan chi phi, lap ké
hoach nguon von cho tirng du an.

- Phéi hop vai cac don vi tu van lap hd so thiét ké, lua chon nha thau.

_ Giam sét qua trinh thi cong vé tién do, chat lugng va quan ly chi phi.

- Quan ly ho so du an, cdp nhat tinh trang thyc hién va van hanh cong
trinh.

- Phoi hop véi cac phong ban lién quan trong cong tac dau tu xay dung.

Yéu cau trinh do, kinh nghiém
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- Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Xay dung, Kién truc hodc tuong
duong.

- [t nhét 2 nam kinh nghiém cong tac trong linh vuc quan ly du an dau tu
xay dung.

- Nam viing kién thuc vé quan ly du an xay dung, phap luét xay dung, an
toan lao dong.

- Hiéu biét vé lap ké hoach, du toan, d4u thau trong xay dung.

- Thanh thao tin hoc van phong va cac phan mém chuyén nganh lién quan.

3. Quyén lgi

- Mtrc thu nhap: Bugc huong theo ngach bac quy dinh ciia Nha nudc va
cua Truong Pai hoc Thu Dau Mot;

- Quyén loi vé phép niam, BHXH, BHYT, BHTN, ... theo quy dinh;

- Puge lam viée trong mdi truong chuyén nghiép, nang dong, coi mo, co
tinh quoc té cao;

- C6 co hoi hoc tap nang cao nang luc; tham gia cac khoa dao tao chuyén
mon nghiép vu do Nha Truong to chue.

4. P6i twong va hinh thire tuyén dung:

4.1. Béi tuong: Ung vién trong va ngoai Truong Dai hoc Thu Dau Mot.

4.2. Hinh thire tuyén dung: Thong qua phong van.

5. Ho so dang ky du tuyén

5.1. Ho so dang ky du tuyén dbi véi tmg vién ngoai Trudng gom:

a) Pon xin viéc;

b) Ban so yéu ly lich tu thuat x4c nhan cla co quan c6 thdm quyén;

¢) Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap dugc co quan co
tham quyén chung thuc. Truong hop vin bang do co s& dao tao nude ngoai cap
phai dugc cong chung dich thuét sang tiéng Viét va co s¢ dao tao nudc ngoai

phai duge Cuc Quan ly chét lugng Gido duc cia B Gido duc va Dao tao cong
nhan tinh phap ly ctia van bang;

d) Ban sao gidy khai sinh; CMND hogc CCCD;

e) Gidy chting nhan strc khoe (06 thang gan nhat);

f) 02 anh 3x4cm ghi rd Ho tén, ngay sinh ¢ mat sau;

Luu y: Ban sao cac loai gidy to néu trén phai dugc co quan co tham
quyen chung thuc, thoi han khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hé so du
tuyén.

5.2. B6i véi ung vién trong Trudong: Pon ding ky du tuyén.

6. Thoi gian va dia diém ndp ho so

- Nhén hd so tir ngay ra thong bao dén hét ngay 24/06/2024. (Sang tur
7h30 dén 11h00, chidu tir 14h dén 16h30).
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- Dia diém nhan hd so: Phong Té chire trudng Dai hoc Thii Dau Mot; s
06 Tran Van On, phuong Phi Hoa, Tp. Thu Dau Mgét, tinh Binh Duong. Dién
thoai lién hé: 0274.3822518-235

7. Théi gian xét tuyén (dw kién): Quy 2, 3/2024
Thong bao nay dugc dang tai trén cac phuong tién thong tin dai chung va
niém yét tai truong Pai hoc Thu Dau Mat.

Luu y:
Hb so dy tuyén khong tra lai néu mg vién khong du diéu kién dy xét

tuyén hodc khong tring tuyén. Chi tiép nhan cac hd so du thanh phan theo thong
béo./.

Noi nhin:

- Hoi dong trudng;

- Ban Giam hiéu;

- Céac don vi thugc, truc thudc Trudng;
- Website Trudng;

- Luu: VT, TC.
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